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COMUNE DI MASERA 
 

PROVINCIA DEL VERBANO CUSIO OSSOLA 
_____________ 

 

DECRETO DEL SINDACO 
N. 2 DEL 02/07/2026 

 
OGGETTO: 
Nomina del Responsabile della conservazione dei documenti 
informatici. 
 
 
Visti gli artt. 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3, 44, 44-bis e 71, comma 1 del 
D.Lgs. n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale) che disciplinano il sistema di 
conservazione dei documenti informatici; 
 
Atteso che l’art. 40, comma 1, capo III “Formazione, gestione e conservazione dei documenti 
informatici” del predetto decreto così recita: “Le Pubbliche Amministrazioni formano gli originali dei 
propri documenti con mezzi informatici secondo le disposizioni di cui al presente codice e le regole 
tecniche di cui all’articolo 71”. 
 
Visto l’art. 44, comma 1-bis, del D.Lgs. n. 82/2005, secondo cui il sistema di conservazione dei 
documenti informatici è gestito da un Responsabile; 
 
Richiamato l’art. 43, comma 3 del medesimo decreto; 
 
Si rende necessario provvedere ad individuare il Responsabile della conservazione dei documenti 
informatici; 
 
Considerato che al Responsabile della conservazione dei documenti informatici sono demandati, 
ai sensi del paragrafo 4.5 delle Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei 
documenti informatici adottate da AgID (Agenzia dell’Italia Digitale) con la determinazione n. 
407/2020 e successivamente modificate con determinazione n. 371/2021, i seguenti compiti: 
 

- Definizione delle politiche di conservazione e dei requisiti del sistema. 
- Adozione e aggiornamento del Manuale di Conservazione. 
- Verifica del corretto svolgimento del processo di conservazione. 
- Monitoraggio della conformità normativa, tecnologica e organizzativa. 

 
 



Ritenuto pertanto di nominare quale responsabile della gestione documentale di questo Comune la 
Dott.ssa Silvia Falavigna, dipendente inquadrato nella qualifica professionale di Istruttore 
Amministrativo;  
 
Preso atto che il responsabile della conservazione dei documenti informatici non dispone di 
autonomo potere di spesa né di assegnazione di risorse del bilancio dell’Ente e che la presente 
nomina non dà luogo alla percezione di compensi accessori; 
 
Visto lo Statuto comunale vigente; 
 
Visto il T.U.E.L. recato dal D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267; 
 
Visto il Codice dell’Amministrazione Digitale approvato con il D.Lgs. n. 82/2005; 
 
Viste le Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici adottate 
da AgID (Agenzia dell’Italia Digitale) con la determinazione n. 407/2020 e successivamente 
modificate con determinazione n. 371/2021; 
 

DECRETA 
 

- di nominare per le motivazioni in premessa, quale responsabile della conservazione dei 
documenti informatici di questo comune la Dott.ssa Silvia Falavigna. 

- di attribuire al responsabile le incombenze previste dal Codice dell’Amministrazione Digitale 
approvato con il D.Lgs. n. 82/2005, ai sensi degli artt. 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 
4, 43, commi 1 e 3, 44, 44-bis e 71 del menzionato Codice. 

- di dare atto che il responsabile della conservazione non dispone di autonomo potere di 
spesa né di assegnazione di risorse del bilancio dell’Ente e che la presente nomina non dà 
luogo alla percezione di compensi accessori. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

IL SINDACO 
Bianchi Norma Angela 

 



 
Il Sindaco 

F.to :  
___________________________________ 

Il Segretario Comunale 
F.to :  

___________________________________ 
 

 
CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE 

 
 
N 231 del Registro Pubblicazioni 
 
Il presente decreto  è stata pubblicata all’Albo Pretorio del Comune per 15 giorni consecutivi con 
decorrenza dal  al  , come prescritto dall’art.124, 1° comma, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267. 
 

 
Masera, lì 02/07/2026 
 

Il Funzionario Incaricato 
F.to:Dott.ssa Meneghello Giorgia 

 
 
 
E' copia conforme all'originale, in carta semplice, per uso amministrativo.                    
lì, ________________________ Il Segretario ComunaleDOTT. LORENZO DI 

MAURO 
 
 

DICHIARAZIONE DI ESECUTIVITA’ 
 

DIVENUTA ESECUTIVA IN DATA ………………. 
 

 Perché dichiarata immediatamente eseguibile (art. 134, 4° comma, D.Lgs 18 agosto 2000, n. 
267) 

 
 Per la scadenza dei 10 giorni della pubblicazione (art.134, 3° comma, D.Lgs. 18 agosto 2000, 

n.267) 

 Il Segretario Comunale 
F.to:  

 


